TOA AN NHANDANTOICAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN TOA AN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S$6:449/KH-HVTA Ha Ngi, ngay g thang 11 nim 2024
KE HOACH

VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP VA THUC TAP CHUYEN MON
Pot 1 dbi véi sinh vien Kho4 6 dai hoc hé chinh quy nganh luit)

Thuc hién Quy ché thuc tip chuyén mén va khéa ludn tét nghiép ddi véi
sinh vién dai hoc hé chinh quy nganh Luét cia Hoc vién Toa 4n (Ban hanh kém
theo Quyét dinh s 67/2018/QD-HVTA ngay 07/6/2018 cia Giam dc Hoc
vién Toa 4n va Quyét dinh s§ 120a/QD-HVTA ngay 14/4/2023), Hoc vién Toa
4n ban hanh ké hoach viét khéa luan tt nghiép va thuc tip chuyén mén dot 1
b1 v6i sinh vién Khéa 6 dai hoc hé chinh quy, nganh Lujt nhu sau:

I. KE HOACH VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Pbi trong

Céc sinh vién dai hoc Khéa 6 du diéu kién viét khéa luan tt nghiép theo
quy dinh cia Hoc vién Toa 4n.

2. Didu kién viét Khéa ludn tét nghiép

- Tinh dén thoi didm xét viét Khéa luan t6t nghiép, sinh vién khong dang
trong thoi gian chip hanh hinh thitc ky lu4t tir canh cdo trd 1én;

- Sinh vién di tich lily tir 90 tin chi trd 1€n;

- Piém trung binh chung hoc tép t6i thiéu dat tir 3,0 diém (thang diém 4)
trg 1én;

- Piém cua hoc phén ding ky viét Khéa luan tdt nghiép tdi thidu dat tir
7,0 diém (thang diém 10) tr& 1én va khéng duéi diém téi thiéu do Khoa Do
tao dai hoc (hodc B mén c6 hoc phén d6) quyét dinh;

-Du klen so 0 lugng sinh vién dugc viét Khéa luan tét nghiép khong vuet

. >qua 15% tong sb sinh vién ciia khéa 6, dai hoc hé chinh quy nganh Luat.
3. Noi dung va thoi gian thye hién

Noi dung Thoigian | pop vj trién khai
1T (dur Kién) '

Léap danh muc dé tai Khoa luan, danh sach
1 giang vién du diéu kién huéng dan chdm | Trudc ngdy Khoa
Khéa lun tbt nghiép va gii vé phong | 16/12/2024 DPao tao dai hoc
Dao tao va Khéo thi,
Lap va thong b4o danh sach sinh vién du 20/12/2024 : Ph?ng 2
diéu kién viét Khoa luén tot nghiép Dao tao va Khao thi




chinh sira, sau d6 ndp gidy xac nhén da
nép san phim hoan chinh vé phong Pao
tao va Khao thi

3 | Thong bdo danh muc deé tii, tén gian Phong
® | vién huéng din viét Khéa luan t6t nghxe;% AV Pao tao va Khdo thi
1 Sinh vién np don ding ky viét Khoa luan Phon
i tot nghiép ; e 24/1272024 Dao tao va I%héo thi
. 1Cong t,>o danh sach sinh vién viét Khéa Phéng
S | ludn t6t nghiép cing tén dé tai va té
o Viénghl'luI ('igg ; 55 tén de tai va tén | 27/12/2024 Pio tao viKhio thi
6 | Sinh vitn viEt RhGa Tuse #4 : 20H 22925 Giang vién
vién vieé & - x
Sgugnio: BRtiep 07/03/2025 huéng dan, sinh vién
Sinh vién ndp Khoda luan tot nghiép vé
- phong Pao tao va Khao thi (05 ban dong 10/3/2025 Phong
bia thudng, c6 xac nhén cua giang vién DPao tao va Khao thi
huéng dan)
Dé xuat Ph6é Gidm dbc phu trach phé
2 duyét danh sach Hoi ddng chim Khéa 10/3/2025 Khoa
luén t6t nghiép va giri 01 ban cho phong DPao tao dai hoc
Dao tao va Khao thi.
9 'I:é chuirc cho sinh vién bao vé Khoéa luén | 24/3/2025 - | Phong Pao tao va
tot nghiép theo quy dinh 31/3/2025 Khao thi
Nop Khéa luan tét nghiép da hoan chinh
cho Trung tdm Tu li¢u va Thu vién (01
ban déng bia cimg + 01 dia CD luu file Phong
dir liéu Khoa luan tot nghiép) c6 xac nhén Dio tao va Khao thi
10 | ctia giang vién huong dan va Chu tlch Hoéi| 07/4/2025 phbﬁg Tu liu va !
ddng cham Khoa luén t6t nghiép vé viée Thu vien

chuyén nghiép vai téng khbi lugng kién thirc 12 04 tin chi).

11. KE. HOACH THU'C TAP CHUYEN MON

1. Pbi twgng

" Céc sinh vién dai hoc Khéa 6 du diéu kign thyc tap chuyén mén theo quy
dinh ctia Hoc vién Toa 4n va céc smh vién du dleu kién viét khéa lun tot nghiép
nhung khong cé nguyén vong viét khoa luén tot nghiép (phai di thyc tdp tai Toa
4n va ding ky hoc them cé4c hoc phan tir chon thudc khoi kién thire gido duc

2. Piéu kién thye tAp chuyén mon

- Sinh vién Kho4 6 di tich Iy tir 60 tin chi trg 1€n;

- Khéng dang trong thoi gian bj ky luat tir mirc canh céo tro 1én;
- Dang trong thai gian theo hoc tai Hoc vién, khong dang trong thoi gian
nghi hoc tam thoi,

%




3. NQi dung va thoi gian thye hién

TT Néi d Thai gian AP :
e 0i dung (e kibn) Pon vi trien khai
ap danh muc tén chuyén dé thuc tap ;
Trudc nga Khoa

1 | chuyé gay :

. go rtlh rlnon va guri vé phong Dao tao va 16/12/2024 Dao tao dai hoc
Thong bo danh muc chuyén dé thie tap Phong

2 chuyén moén 29/12/2024 Dao tao va Khao thi
Sinh vién ndp don ding ky thuc tép Phong

3¢t chuyenmén 10/03/2025 | B34 tao va Khio thi
Trinh Ph6 Gidm déc phu trach ky Quyét Phong

4 |dnhpheduyct dingky thyc tip cuasinh | 1535055 Dio tao va Khao thi
vién tai Toa 4n nhén dap céc cap tai dia
phuong hodc co quan, to chirc khac
Sinh vién tp trung tai Hoc vién nhén Phong

O |\ Gik idithitu thire 14 chuyén mta i ael o120 Gudn I hoe vién

G 2o £ ST .| 07/4/2025 :

6 Sinh vién thuc tdp chuyén mén tai co s& dén gy Ph?ng S
da dang ky 16/5/2025 DPao tao va Khao thi
Sinh vién nfp Nha}t ky thuc tap va Béo ;

7 | céo thuc tép cho To cong tac thuc tip (02 |  19/5/2025 T6 cong tac thuc tap
ban déng bia cing)

z sk : (R e 20/5/2025

8 ChamANhat ky. fhl,rc t.a_}p 2 ch}lyen Da0.cd0 dén ngay T cong tac thuc tap
thuc tap cho gidng vién cham 27/5/2025
Céng bd diém Nhat ky thuc tap va Béo Phong

9 | céo thye tip (BI02024 71 ™ Bilo tae vAKhis i

Sinh vién phai thuc tap di 06 tudn (tir ngay 07/4/2025 dén ngay

thuc tap khong qué 08 tuan.

4. Co s thuc tap chuyén mon

16/5/2025). Trudmg hop sinh vién ¢6 ly do chinh déng van phai dam bao thoi
gian thuc tap trén thuc te di 06 tudn, nhung tong thdi gian k& tir khi bit dau

Co so thuc tép dugc wu tién 14 Toa 4n nhan dén céc cAp. Truorng hop sinh
vién c6 nguyén vong thuc tap tai cdc co quan nha nudce khac, céc td chirc hodc
c4c doanh nghiép khéc, sinh vién phai ding ky véi phong Pao tao va Khao thi.

I11. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

1. Phong Dao tao va Khio thi

- Dir théo ké hoach thuc tdp chuyén mén va viét khoa ludn t6t nghiép;
Sau khi ban hanh ké hoach, phong Pao tao va Khao thi chu tri, phdi hop vai
céc don vj trién khai thuc hién theo diing noi dung ké hoach;




- Pé xuit c4c thanh vién trong T b cong tac thuc tap ctia Hoc vién Toa 4n;

- Phéi hop vai Té cong tc thue tdp quan ly sinh vién thyc tap tai c4c don
vi trong sudt thoi gian tham gia thuc tap;

- Xay dvng lich bao vé Khéa luan tét nghiép va t6 chirc cho sinh vién
bao vé Khéa luan tdt nghiép theo diing ké hoach;

- Tiep nhén va giai quyét céc vén dé khiéu nai ctia sinh vién lién quan
dén thue tap chuyén mén va viét khoa lun tét nghiép;

- Cr 01 cén bo tham gia T4 cong tac thuc tap, phdi hop véi cdc thanh
vién khéc trong T4 thwe hi¢n quén Iy sinh vién thuc tap tai co s& va thuc hién
cac nhiém vu khéc theo quy dinh;

- Thye hién ké hoach theo dung chirc ndng, nhiém vu ctia don vi.

2. Khoa dao tao dai hoc

- Trudce ngay 16/12/2024 Khoa gitri danh muc tén chuyén dé thyc tip va
danh muc dé ta1 khéa luan tdt pghiép va danh sach céc giang vién di didu kién
huéng dan, cham Khéa luan tét nghiép vé Phong Pao tao va Khéo thi;

- Truéng Khoa déo tao dai hoc 18p danh sich giang vién huéng dan viét
khéa luan tbt nghiép trén co s& dé nghi cia B mén, giri vé Phong Pao tao va
Khao th1 trude ngay 16/ 1‘2/2024, 1ap danh sich gidng vién chim phan bién khéa
luén tot nghiép va giri vé Phong Do tao va Khao thi trude ngay 10/03/2025;

- Cr 01 cén bg tham gia T6 céng téc thyc tip, lam diu mf'Si quan Iy sinh
vién thuc tap tai co s& va phdi hop véi thanh vién khic trong T thuc hién céc
nhiém vu khéc theo quy dinh;

- Thuc hién ké hoach theo ding chirc ning, nhiém vu cia don vi.

3. Phong Quan ly hoc vién

- Tl}l_rc hién cac thu tuc hanh chinh c}}o sinh vién trong \{iéc lién hé thuc
tz_‘a‘p, xin s0 liéu, tham khao ’Emh h1nh thuc té tai’ Ccéc co quan, t6 chirc theo yéu

céu cua giang vién hudng dan viét Khéa lusn tét nghiép;
=Cie01.cén bo.tham gia T4 céng téc thuc tip, phéi hop quan Iy sinh vien

thuc tap tai co sé;

- Thuc hién ké hoach theo dung chirc néng, nhiém vu ctia don Vi.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Thyc hién thu hoc phi theo quy dinh;

- Thanh todn céc khoan chi ¢6 lién quan theo quy dinh.

5. T cong tic thuwe tap

- Bao gdm 03 thanh vién: giang vién Khoa Pao tao dai hoc, can bd phong
Dao tao va Khio thi, can bd phong Quan ly hoc vién;



- Td cong tac thuc tap cd trach nhiém quan Iy thue tap d6i véi sinh vién
duge phan cong quan ly thyce tap, thu va chdm Nhét ky thuc tap, thu Béo cdo
thue tdp chuyén mén cua sinh vién chuyén cho phong Pao tao va Khao thi.

Trén day 1a K& hoach viét khoa luan t6t nghiép va thuc tap chuyen moén
dot 1 d6i vai sinh vién Khéa 6 dai hoc hé chinh quy, nganh Luat. Dé nghi cac
don vi trong Hoc vién va sinh vién thuc hién theo ding ké hoach, su phén cong
ciia Pho Gidm ddc phy tréch va chitc nang, nhiém vu ctia don vi minh.

Noi nhin:

- Ban Giam ddc (dé chi dao);
- Cac don vi thuge HV (dé th);

- Luu: VW
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